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贵阳信息科技学院土木工程系文件
教务发〔2023〕01 号

关于做好 2022-2023 学年第二学期
开学有关工作安排的通知

各专业教研室：

根据学院工作安排， 2022-2023 学年第二学期学生返校报到

注册时间为 2 月 25 日(周六) 和 2 月 26 日(周日)，2 月 27 日(周

一)正式上课，现将开学有关工作安排通知如下， 请按要求做好

教学准备，确保良好教学秩序。

一、 课表与教材发放

(一) 学生课表与教材发放

学生报到注册期间学校会将本学期班级课表发放到各班， 同

时要求学生登录教务系统查询个人课表，如有疑问的需及时反馈

到系里， 由系里汇总后报教学科研处集中处理。

学生按教学科研处下发的教材领取时间表及相关要求于 2 月

26 日以班级为单位领取教材，教材领取地点创新楼 115/119/110。

领教材时需核对发放教材是否与课表安排相符，如有不符或其它

情况的， 请及时与发放教材的老师反馈解决。

(二) 教师课表与参考书发放
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各教研室务必于 2 月 23 日前确保各专业任课教师通过教务

系统查询自己的课表， 同时导出该门课程学生选课名单，如有

疑 问或困难的，需及时反馈 到系里， 由系里汇总后报教学科研

处集中处理。

教师用书由各任课老师于 2 月22 日后到土木楼D103办公室领取，

请各教研室及时通知任课教师领取。

二、2022-2023 学年第一学期部分课程的期末考试和不及格

课 程补考安排

(一) 2022-2023 学年第一学期部分课程的期末考试时间为 3

月 5 日，不及格课程的补考(缓考) 时间为 2 月 27 日—3 月 5 日

， 具体考试日程表另行下发。各专业教研室根据教学科研处的

安排协 助完成好相关考试工作， 要求监考教师必须严格按照 《

贵阳信息 科技学院考场规则》的有关规定， 逐一查验学生证件，

杜绝替考 等各种考试舞弊行为的发生，补考名单中没有的学生，

未经教学 科研处核准不得参加考试。

(二) 为确保学籍预警等有关工作的顺利进行， 2022-2023

学年第一学期部分课程的期末考试和不及格课程补考(缓考)

结 束后，要求任课教师务必于 3 月 9 日前将成绩录入系统。

(三) 各专业教研室应做好 2022-2023 学年第一学期期末考

试、 本次补考的试卷等资料的回收和整理归档工作(期末正考、

补考 试卷分开装袋存档)，个教研室于 3 月 31 日前务必将教研室

所有教学资料交回系里存档，务必教研室收齐后进行统一存档。
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三、 学生报到注册

辅导员应做好学生新学期返校报到注册工作，根据《贵阳信

息科技学 院学生学籍管理规定》第五十六条(五) 规定：“未经

请假连续两 周未参加学校规定的教学活动”予以退学。对无故未

返校报到达 两周以上的学生， 3 月 13 日前将名单及其有关情况报

系里统一报教学科研处及学生工作处， 由学院按有关规定予以自动

退学处理。

四、 开展教学检查工作

(一) 开展开学第一天课堂教学检查工作

1、检查主要内容

(1) 课程计划执行情况。检查任课教师是否按时到课， 是否

按照要求考勤。

(2) 学生上课情况。检查学生是否有迟到、早退现象，学生

的到课率如何，并解决课堂突发性事件。

(3)教学设施情况。检查多媒体等教学设施是否能正常使用，

教室环境卫生是否干净整洁。

2、检查方式

开学检查共分 7 个小组， 分别由校领导带队，成员由各系主

任、教务办主任、教研室主任、教学骨干及教学科研处相关工作

人员组成。
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巡查地点 巡查组长 巡查成员 系办公室

全校抽查 唐建荣、郭林桦 各系成员、王志康

A栋教学楼 谢静 信息系成员、毛星月 A404

B栋教学楼 罗卫东 经管系成员、何佳琳 B203

C栋教学楼 李锐锋 传媒系成员、王尚 创客空间

D栋教学楼 王颖华 土木系成员、安永娜 D407

E栋教学楼 黄晓儒 智能系成员、陈艳 E408

F栋教学楼 杨波 健康系成员、孙青 F407

3、检查要求

(1) 对于检查过程中出现的临时性问题应及时解决，并做

相 应记录。

(2) 及时管理并反馈任课教师的教学行为。

(3) 各教研室将巡查记录(附件 2)和总结报告于 2 月 28

日16：30前反馈至系里统一报教学科研处。

(二) 开展教学资料自查和教研活动工作安排。

1、教学资料自查工作

开学第一周内请各教研室根据《贵阳信息科技学院教师教

学工作 规程》，检查任课教师课程教学大纲、教学日历(授课

计划)、教 案、教材等教学文件资料是否按照学院统一模板准

备齐备，并符 合人才培养目标要求。

请各教研室务必认真做好自查和本学期教学资料存档工作

，并完成“教师教学情况检查表”(见附件 3)，于 3 月 4 日前将

自查报告反馈至系里统一报教学科研处。
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2、开展教研活动工作安排

各教研室开展本学期教研活动准备工作， 完成《贵阳信息科

技学院教研活动计划表》(见附件 4)，于 3 月 6 日前反馈至系

里统一以系部为单位反馈至教学科研处。并请各教研室做好后续

的教研活 动完成情况跟进工作。

附件： 1. 2022-2023 学年第二学期开学第一天巡查记录表

2. 2022-2023 学年第二学期教师教学情况检查表

3. 贵阳信息科技学院教研活动计划表

贵阳信息科技学院土木工程系

2023 年 3 月 22 日


